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GOREVIN KAPSAMI
Biriminin ihtiyaci olan mal ve hizmetlerin 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu kapsaminda piyasadan temin edilmesini saglamak icin
gerekli is ve islemleri gerceklestirmek.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

1. Birimlerden ve yonetimden gelen satin alma taleplerini degerlendirmek,
2. Satin alinmasina karar verilen mal ve hizmetlerin yaklagik maliyetlerini tespit etmek,

3. Satin alinmasina karar verilen ve dogrudan temin limitini asmayan mal ve hizmetleri 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu
Hikiimlerine gore piyasadan veya diger kurumlardan temin etmek,

4. Dogrudan temin limitini asan mal ve hizmet alimlari igin ihale sireclerini hazirlamak, ihale evraklarini tanzim etmek, ihale
komisyonu kararlarina gére ihaleyisonuglandirmak,

5. Satin alinan mal ve hizmetlere iliskin 6deme emri belgelerini hazirlamak, bu belgeleri mevzuatina uygun olarak Strateji
Gelistirme Birimine teslim etmek,

6. Abonelige bagli giderlerin (elektrik, telefon, su, vb.) 6deme emirlerini hazirlamak, zamaninda ve mevzuatina uygun olarak
Strateji Gelistirme Birimine teslim etmek,

7. Amirleri tarafindan verilecek diger gérevleri yapmaktir.




